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PROCEDEMENTO DE SOLICITUDE DE UTILIZACIÓN DO ESPAZO DE TRABALLO DA UDC EN BRUXELAS

1. Horarios de apertura do espazo de traballo

Tanto a oficina como as salas de reunión están dispoñibles de luns a venres, cos seguintes horarios:

- Luns a Xoves: de 9.15h a 17.45h

- Venres: de 9.15 a 14.45h 

Con carácter xeral, o espazo de traballo permanecerá pechado durante o mes de agosto, así coma no período comprendido entre o 24 de decembro e o 6 de xaneiro.

2. Manifestación de interese / Solicitude utilización espazo de traballo

Os membros da comunidade investigadora interesados na utilización do espazo de traballo do que a UDC dispón en Bruxelas deberán contactar coa OTRI para manifestar o seu interese e aportar información preliminar sobre o uso previsto, así como sobre as datas nas que éste tería lugar.

O persoal da OTRI informará ao membro da comunidade investigadora interesado sobre os horarios de apertura do espazo de traballo, así como sobre a dispoñibilidade e prazos mínimos para solicitar o uso de determinadas salas.

A formalización dunha solicitude deberá facerse por escrito, remitindo á OTRI o formulario tipo dispoñible no sitio web da OTRI (http://otri.udc.es/wp-content/uploads/2018/02/Otri.-ProxUE.-170920.-Oficina-Bruxelas-Formulario-Solicitude.doc). As solicitudes recibidas serán atendidas por orde de recepción das mesmas.
O formulario debidamente cumprimentado debe ser enviado á OTRI por correo electrónico:
Correo electrónico: otri.europa@udc.gal
Tendo presentes os prazos mínimos para a solicitude das salas de reunión, así como para a resposta por parte do persoal administrativo da Delegación do CSIC, os prazos de solicitude na OTRI quedarán fixados do seguinte xeito:

2.1. Utilización da oficina UDC: 

- Prazo solicitude á OTRI: mínimo de 10 días hábiles de antelación á data de comezo previsto para o uso da mesma.

- Prazo resposta da OTRI: máximo de 2 hábiles dende a efectiva recepción da solicitude.

2.2. Utilización de salas de reunión: 

- Prazo solicitude á OTRI: mínimo de 25 días hábiles de antelación á data de comezo previsto para o uso da mesma.
- Prazo resposta da OTRI: máximo de 7 días hábiles dende a efectiva recepción da solicitude.

Estes prazos poderían sufrir variacións en función do prazo de resposta ás solicitudes remitidas dende a UDC por parte do persoal administrativo da Delegación do CSIC.

A OTRI, a petición do solicitante, aportará información adicional sobre as características das salas de reunión dispoñibles e sobre as normas de uso das mesmas, tendo en conta a información neste eido aportada pola Delegación do CSIC.

Información sobre as salas de reunión:

http://www.d-bruselas.csic.es/csic/instalaciones/
Normas de uso das salas de reunión:

http://www.d-bruselas.csic.es/wp-content/uploads/2017/02/NORMAS-DE-USO-DE-LAS-SALAS_2017.pdf
3. Información adicional
Poden obter máis información ou consultar calquera dúbida poñéndose en contacto coa OTRI:

Persoa de contacto: Martiño Rubal Maseda
Correo electrónico: otri.europa@udc.gal
Teléfono: 881 01 5783
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